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Introduction 

This guide is intended to inform: 

• the users of organizations that act as Beneficiary how to submit the procurement plan and  

• the Managing Authorities/Joint Secretariats (MA/JS) officers about the steps following the submission. 

Procurement plan can be found selecting INTERREG 2021 2027 MIS |Menu| Evaluation & Approval | 2.2 

Application Form - Interreg 

 

 

 

1. Abbreviations 

MIS: Monitoring Information System  

PaR: Partner Report / 

Sub-project Data 

MA: Managing Authority “Interreg 2021 2027” 

JS: Joint Secretariat  

ADA: Unique Upload Identifier (in Greece) 

MCS: Management and Control System   

BEN: Beneficiary   

BO: Beneficial Owners  

PP: Procurement Plan  
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2. Procurement Plan Submission- Application Form  

To submit the Procurement Plan (PP), create a new sub-version of the Application Form (AF) by selecting Create | 

Create New Version. Enter the MIS number in the MIS Code field, then click the magnifier icon to select specific 

version Form. 

 

 
 

Finally, the user selects the Accept button to proceed to the new form. 

 

By default, the form opens as version 2.0. To create sub-version 1.1, select Update under section A | 

Version Category. 
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To fill in the Procurement Plan, go to Section D3. 

   
 

To add procurements/ contracts, select Add. 

  
 

The system generates a new entry. Fill in the required fields. 
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After filling in the procurement details, link the relevant deliverable(s) (DLVs) by selecting the DLVs button 

and then clicking Add.

 
 

 

 
By selecting Add, a new entry appears in the pop-up window with a drop-down list that must be 

completed. 
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This process is repeated until all deliverables (DLVs) related to the procurement are added. 

 

 

Closing the pop-up window completes one entry in the table. This process is repeated until all procurements 

have been entered.  

By clicking the plus sign in front of an entry, you can view the linked deliverables (DLVs). 

 

 
 

Note: The column Preventive Legality Check is completed by the MA/JS. 

 

Once all the procurements have been added to the table, click the “Export to Excel” button. The MIS 

generates the PP file pre-filled with the entered data. Complete the file with the remaining required 

information (highlighted in red) and attach it to the form. 
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Fill in the Estimated Date deadline for submission of tenders. 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

Fill in the Implemented Procurements and any remarks. 
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Fill in the information about the Deliverables. 

  
 

 

Please note: In the file, cells containing common tender details should be merged so that, in the case of multiple 

deliverables linked to a single tender, the same information is not repeated on multiple lines. 

 

 
 

Finally, the completed file is attached to the AF under the category Other documents. 
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Validate the form. If no errors are returned, submit the form.  

3. Actions made by MA/JS 

MA/JS officers are notified about the submission of the new AF sub-version. 

The JS officer checks the attached file to ensure that it is complete and correctly filled in, and that it is 

consistent with the entry in the MIS. 

The MA officer checks the PP table and informs MIS of the tender procedures that will be checked 

preventively by selecting the check box in the corresponding row of the table. 

 

 
 

The supervisor of unit B finalizes the AF.  



  
[11] 

Εισαγωγή  

Ο σκοπός του οδηγού είναι η ενημέρωση: 

• των χρηστών των Δικαιούχων για τα βήματα που θα ακολουθήσουν για να υποβάλλουν το Πλάνο 

Διαδικαστικών Διαδικασιών  

• των στελεχών της Διαχειριστικής Αρχής/ Κοινών Γραμματειών (ΔΑ/ΚΓ) σχετικά με τις ενέργειες που 

ακολουθούν της υποβολής. 

 

To Πλάνο Διαδικαστικών Διαδικασιών βρίσκεται στη διαδρομή INTERREG 2021 2027 MIS |Menu| 

Επιλογή & Έγκριση | 2.2 Τεχνικό Δελτίο Πράξεων - Interreg 

 

 

 

1. Συντομογραφίες  

ΟΠΣ: Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό σύστημα  

ΤΔΥ: Τεχνικό Δελτίο Υποέργου /Δικαιούχου 

ΔΑ: Διαχειριστική Αρχή “Ειδική Υπηρεσία Interreg 2021 2027” 

ΚΓ: Κοινή Γραμματεία 

ΑΔΑ: Αριθμός Διαδικτυακής Ανάρτησης  

ΣΔΕ: Σύστημα Διαχείρισης και Ελέγχου  

ΔΙΚ: Δικαιούχος  

ΠΔ : Πραγματικοί Δικαιούχοι 

ΠΔΔ : Πλάνο Διαγωνιστικής Διαδικασίας 
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2. Υποβολή Πλάνου Διαδικαστικών Διαδικασιών -ΤΔΠ 

Για την υποβολή του πλάνου διαγωνιστικών διαδικασιών, δημιουργείται νέα υπό-έκδοση ΤΔΠ επιλέγοντας 

Δημιουργία|Δημιουργία νέας Έκδοσης. Στον πεδίο Κωδικός MIS συμπληρώνεται το MIS και έπειτα επιλέγεται ο 

φακός για επιβεβαίωση της ορθότητας του MIS. 

 

 
 

Τέλος ο χρήστης επιλέγει το κουμπί Αποδοχή για την μετάβαση στο νέο δελτίο. 

 

Αρχικά το δελτίο είναι έκδοσης 2.0 και απαιτείται η επιλογή στο τμήμα Α| Κατηγορία Έκδοσης 

«Επικαιροποίηση» για τη δημιουργία υπο-έκδοσης 1.1. 

 

 
 

Για την συμπλήρωση του ΠΔΔ επιλέγεται το τμήμα Δ3. 
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Για την συμπλήρωση των διαγωνισμών/συμβάσεων επιλέγεται Προσθήκη. 

 

 
 

Συμπληρώνεται η εγγραφή που προστίθεται στον πίνακα 

 

 
 

Μετά την συμπλήρωση των στοιχείων του διαγωνισμού συνδέονται το/τα παραδοτέο/α επιλέγοντας το 

κουμπί DLVs και Προσθήκη 
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Με την επιλογή Προσθήκη στο αναδυόμενο παράθυρο εμφανίζεται μια εγγραφή με αναδυόμενη λίστα, 

η οποία πρέπει να συμπληρωθεί. 

 

 
 

 

 

 
Η διαδικασία επαναλαμβάνεται έως ότου συμπληρωθούν όλα τα συνδεδεμένα με τον διαγωνισμό 

παραδοτέα. 
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Κλείνοντας το αναδυόμενο παράθυρο έχει ολοκληρωθεί μια εγγραφή στον πίνακα. Η διαδικασία 

επαναλαμβάνεται έως ότου συμπληρωθούν όλοι οι διαγωνισμοί. 

Επιλέγοντας τον σταυρό μπροστά από την εγγραφή μπορείτε να δείτε ποια είναι τα συνδεδεμένα 

παραδοτέα. 

 
 

Σημείωση: Η στήλη Προληπτικός έλεγχος Νομιμότητας συμπληρώνεται από την ΔΑ/ΚΓ. 

 

Αφού έχουν ολοκληρωθεί η συμπλήρωση του πίνακα στο ΟΠΣ, επιλέγεται το κουμπί Εξαγωγή Excel. Το 

ΟΠΣ εξάγει το αρχείο ΠΔΔ συμπληρωμένο με τα στοιχεία που έχουν καταχωριστεί. Το αρχείο 

συμπληρώνεται με τα υπόλοιπα στοιχεία (βλ κόκκινο πλαίσιο) και επισυνάπτει το αρχείο στο δελτίο. 

 

 

 
 

Συμπλήρωση εκτιμώμενης προθεσμίας προσφορών 

  
 

Δικαιούχος α/α
Περιγραφή 

Σύμβασης
Διαδικασία Ανάθεσης

Συνολικό ποσό 

διαγωνισμού 

(χωρίς ΦΠΑ)

5040020 | ΒΙΟΤΕΧΝΙΚΟ ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ
1 cvcv IPA SERVICE >20000 & <300000 1.000,00

5040020 | ΒΙΟΤΕΧΝΙΚΟ ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ
1 cvcv IPA SERVICE >20000 & <300000 1.000,00

5040020 | ΒΙΟΤΕΧΝΙΚΟ ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ
1 cvcv IPA SERVICE >20000 & <300000 1.000,00

5040021 | ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΜΙΚΡΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 

ΓΣΕΒΕΕ
2 δδδ IPA WORKS <300000 & >=20000 500,00

5040021 | ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΜΙΚΡΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 

ΓΣΕΒΕΕ
2 δδδ IPA WORKS <300000 & >=20000 500,00

5040021 | ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΟ ΜΙΚΡΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 

ΓΣΕΒΕΕ
2 δδδ IPA WORKS <300000 & >=20000 500,00

98000063 | Regional Chamber of Commerce and 

Industry Blagoevgrad
3 δδδ IPA WORKS >=5000000 100,00

98000063 | Regional Chamber of Commerce and 

Industry Blagoevgrad
3 δδδ IPA WORKS >=5000000 100,00

98000063 | Regional Chamber of Commerce and 

Industry Blagoevgrad
3 δδδ IPA WORKS >=5000000 100,00

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ / ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΣ / ΣΥΜΒΑΣΗ

Εκτιμώμενη 

Ημ/νία 

Δημοσίευσης 

Διαγωνισμού

Εκτιμώμενη 

Προθεσμία 

Προσφορών

Εκτιμώμενη 

Ημ/νία 

Υπογραφής 

Σύμβασης

Εκτιμώμενη 

Διάρκεια 

Σύμβασης 

(μήνες)

Εκτιμώμενη 

Διάρκεια 

Διαγωνισμού 

(μέρες)

1/1/2025 1/10/2025 10 273

1/1/2025 1/10/2025 10 273

1/1/2025 1/10/2025 10 273

1/1/2025 5/6/2026 12 520

1/1/2025 5/6/2026 12 520

1/1/2025 5/6/2026 12 520

1/5/2025 6/6/2027 10 766

1/5/2025 6/6/2027 10 766

1/5/2025 6/6/2027 10 766

ΕΚΤΙΜΗΣΕΙΣ
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Συμπλήρωση υλοποιημένων και σχολίων 

 

 

  
 

Συμπλήρωση πληροφοριών σχετικά με τα παραδοτέα 

  
 

Προσοχή: Στο αρχείο θα πρέπει τα κελιά με τα στοιχεία κοινών διαγωνισμών να συγχωνεύονται, ώστε στην 

περίπτωση πολλών παραδοτέων συνδεδεμένων με έναν διαγωνισμό, να μην επαναλαμβάνεται η ίδια πληροφορία 

σε πολλές γραμμές. 

 

 
 

Τέλος το συμπληρωμένο αρχείο επισυνάπτεται στο ηλεκτρονικό δελτίο με κατηγορία Λοιπά έγγραφα. 

Προληπτικός 

Ελεγχος 

Νομιμότητας

Ημ/νία 

Δημοσίευσης 

Διαγωνισμού

Ημερομηνία 

Υπογραφής 

Σύμβασης

Διάρκεια 

Σύμβασης

Ποσό Σύμβασης 

(συμπ. ΦΠΑ, εάν 

εφαρμόζεται)

Όφελος ΣΧΟΛΙΑ

ΥΛΟΠΟΙΗΘΕΝ

Παραδοτέα Πακέτου Εργασίας Κατηγορία Δαπάνης Π/Υ (χωρίς ΦΠΑ)
Π/Υ (συμπ. ΦΠΑ, 

εάν εφαρμόζεται)

Συνολικό ποσό 

διαγωνισμού 

(συμπ. ΦΠΑ, εάν 

εφαρμόζεται)

1.1 |  Preparation Activities

4.2 |  e-Support Platform

2.4 |  Project Public Events

3.3 |  Strategic Planning

4.3 |  Development of "Circularity 

Strategies" for SMEs Handbook

5.1 |  Training  Seminars & 

Workshops

1.3 |  Technical Meetings

3.2 |  Study on Circular Economy & 

Environmental Impact

4.3 |  Development of "Circularity 

Strategies" for SMEs Handbook

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ
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Το δελτίο ελέγχεται για σφάλματα επικύρωσης και αν δεν υπάρχουν υποβάλλεται. 

 

3. Ενέργειες ΔΑ/ΚΓ 

Τα στελέχη ΔΑ/ΚΓ ενημερώνονται για την υποβολή της νέας υποέκδοσης ΤΔΠ. 

 

Το στέλεχος ΚΓ ελέγχει το συνημμένο αρχείο αν είναι πλήρως και ορθώς συμπληρωμένο καθώς και αν 

συνάδει με την καταχώρηση στο ΟΠΣ. 

Το στέλεχος ΔΑ ελέγχει τον πίνακα Πλάνων Συμβάσεων και ενημερώνει το ΟΠΣ για τις διαγωνιστικές 

διαδικασίες που θα ελεγχθούν προληπτικά επιλέγοντας το πλαίσιο ελέγχου στην αντίστοιχη γραμμή του 

πίνακα. 

 

 
 

Ο προϊστάμενος της μονάδας Β οριστικοποιεί το δελτίο. 


